A Hunyadi Janos Evangélikus Altalanos Iskola Konyvtaranak
konyvtarhasznalati szabalyzata

1. A konyvtar hasznaloinak kore

Az iskolai konyvtar korlatozottan nyilvanos konyvtar. Az iskolai konyvtarat az iskola
tanul6i, pedagdgusai, adminisztrativ és technikai dolgozdi és a tanulokon keresztiil a
szlileik hasznalhatjak. Sziikség esetén az iskola tanuldi szdmadara eldadast, foglalkozast
tartd kiilsé neveld is igénybe veheti a foglalkozas megtartdsdhoz sziikséges konyvtari
szolgaltatast.

A beiratkozas és a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.

2. A konyvtarhasznalat modjai

- helybenhasznalat,
- kolcsonzés,
- csoportos hasznalat

2.1 Helybenhasznalat

Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatok:

- akézikonyvtari allomanyrész,

- akiilongylijtemények: audiovizualis (AV) anyagok, elektronikus
dokumentumok, muzealis dokumentumok, folyodiratok (legutolsd
szamok)

A csak helyben hasznéalhaté dokumentumokat a szaktanarok egy-egy tanitasi orara,
indokolt esetben a kdnyvtar zarasa és nyitasa kozotti idore kikdlesonozhetik.

A konyvtarostanar szakmai segitséget ad:
- az informéciok kozotti eligazodéasban,
- az informéacidk kezelésében,
- aszellemi munka technikajanak alkalmazéasaban,
- atechnikai eszk6zok hasznélatdban.

2.2 Kolcesonzés

A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtarostanar tudtaval szabad kivinni.
Dokumentum(ok)at kdlcséndzni csak a kdlesonzési nyilvantartasban valo
rogzitéssel szabad.
A kolesonzés nyilvantartasa a Szirén Integralt Konyvtari Rendszert alkalmazva
szamitogépes.

A konyvtarbol egy alkalommal 3 dokumentum kdlcsondzhetd 3 hétre. A
kolesonzési hataridé egy — indokolt esetben két — alkalommal meghosszabbithatd
ujabb harom hétre. A tobb példanyos kotelezo €s ajanlott olvasmanyok kdlcsonzési
hatarideje a tanitdsi 6ran torténd feldolgozas idejéig meghosszabbithato.

A kolcsonzésben 1évé dokumentumok eldjegyezhetok.

A kolesonzési hatarid6 lejarta utdn egy hét hataridot ad a konyvtar, amely utan
a dokumentumokat késve visszahozo6 tanulék dokumentumonként és munkanaponként



10 Ft késedelmi dijat fizetnek a konyvtarnak, amely dijak 6sszegét a konyvtar a
kovetkezo tanév elején konyvtari dokumentum vasarlasara forditja. A konyvtarral
szemben fennallo tiirelmi idon feliili késedelem, tartozas ideje alatt a kdlcsonzés nem
vehet6 igénybe.

Nem veheti igénybe a konyvtari szolgaltatast az a tanuld, aki az elemi emberi
kozosségi normakat megszegve viselkedésével akadalyozza méasok szamara a konyvtar
rendeltetésszerli hasznalatat, a konyvtari munkat, a konyvtar dokumentumaiban,
eszkozeiben vagy a raktari rendben szandékosan kart okoz.

A pedagdgusok a tanév soran egy-egy tananyagrészhez a sziikséges
mennyiségli dokumentumot az anyagrész feldolgozasahoz sziikséges ideig
hasznalhatjak.

A mindennapos tanulashoz, tanitdshoz egész évben folyamatosan hasznalt
dokumentumok egy tanévre kolcsonozhetok. A tanév végén meghatarozott hatariddig
minden kolcsonzésben 1évé dokumentumot vissza kell juttatni az iskolai konyvtarba.

Az elveszett vagy rongalastol konyvtari hasznalatra alkalmatlanna valt
dokumentumot az olvas6 koteles egy kifogastalan példannyal vagy a kdnyvtar szdmara
sziikséges mas miivel potolni.

A konyvtar nyitvatartasi ideje:
Hétfotol péntekig déleldtt 10.45-t61 11.45-ig, délutan 12.30-t6l 16 oraig.
2.3 Csoportos hasznalat

Az osztalyok, a tanuldcsoportok, a szakkorok részére a konyvtarostanar, az
osztalyfonokok, a szaktanarok, a szakkorvezetdk konyvtarhasznalatra épiild
szakoréakat, foglalkozasokat tarthatnak.

A szakorak, foglalkozasok megtartasara az dsszeallitott, a konyvtari nyitva tartasnak
megfeleltetett litemterv szerint kertil sor.
A konyvtarostanar szakmai segitséget ad a foglalkozdsok megtartasahoz.

3. A konyvtar egyéb szolgaltatasai:

- informacioszolgaltatas,

- szakirodalmi témafigyelés,

- irodalomkutatas,

- ajanlo bibliografidk készitése
- Internet-hasznalat.
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